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У к р а ї н а

Харківська область

КУП’ЯНСЬКИЙ  НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС 
 «ШКОЛА-ГІМНАЗІЯ  № 3»
Куп’янської міської ради

НАКАЗ
02.01.2018                                                  м. Куп’янськ                                       №   03  - а/г 
Про призначення відповідальних
за складання графіку щорічних відпусток 

працівників та його затвердження
           На виконання  Закону України «Про відпустки» та з метою планування заробітної плати на 2018 рік,    
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними за складання графіку щорічних відпусток педагогічних працівників
1.1  Шкарлет Т.І. – заступника директора з навчально-виховної роботи

1.2  Семенцову Є.О. - заступника директора з навчально-виховної роботи

1.3  Росолову О.І.  - заступника директора з навчально-виховної роботи.

2. Призначити відповідальною за складання  графіку щорічних відпусток обслуговуючого персоналу Сіру О.С. - заступника директора з господарської  роботи.

2.1. Призначити Ткаченко Л.Л. – секретаря закладу  відповідальною: 

2.2. За своєчасне надання графіку щорічних відпусток до планового відділу

                       До 20 грудня кожного року.

2.3. За ознайомлення з графіком щорічних відпусток працівників закладу

                       Протягом навчального року

3. Узгодити графік щорічних відпусток з профспілковим комітетом та затвердити підписом директора закладу.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Т.в.о.директора                                   


Т.І.Шкарлет

З наказом ознайомлені:


Шкарлет Т.І.  ___________

                                                                 Семенцова Є.О. ________
                                                                                   Росолова О.І.     ________

                                                                                   Ткаченко Л.Л.   ________


