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У к р а ї н а

Харківська область
КУП’ЯНСЬКИЙ  НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС 
 «ШКОЛА-ГІМНАЗІЯ  № 3»
Куп’янської міської ради

НАКАЗ
30.08.2019                                              м. Куп’янськ                                            №  100  -  к
Про режим роботи закладу
на 2019/2020 навчальний рік
Відповідно до законів України «Про освгту» від 05.09.2017 № 2145-VІІІ, п.5. ст.. 16 Закону України «.Про загальну середню освіту». Державної національної програми «Освіта» Україна XXI ст..» Положення про загальноосвітній навчальний заклад, листа МОН України  № 1/11-5966 від 01.07.2019 року “ Інструктивно-методичні рекомендації щодо вивчення в закладах загальної середньої освіти навчальних предметів та організації освітнього процесу у 2019/2020 навчальному році», з метою чіткої організації навчально- виховного процесу,
НАКАЗУЮ:
1.Затвердити режим роботи Куп’янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» з додатками;

Додаток 1. Структура навчального року

Додаток 2. Часовий режим  закладу
Додаток 3 . Тривалість уроків та розклад дзвінків

Додаток 4. Графік прийому адміністрації закладу
Додаток 5. Режим провітрювання та вологого прибирання

Додаток 6. Порядок обліку та контролю за відвідуванням учнів закладу
2.Довести режим роботи закладу до відома працівників на оперативній нараді 30.08.2017 року:

2.1.Розмістити роздруковані графіки в приймальній, на вахту, на інформаційні стенди закладу, на сайті закладу.

3.Зобов’язати всіх працівників закладу неухильно дотримуватись вимог режимних моментів

4.Зобов’язати учителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів до виходу та забезпечувати порядок під час виходу учнів зі шкільного вестибюлю й подвір'я. 
5. Відвідування
учнями виставок, музеїв. проведення екскурсій, подорожей тощо здійснювати тільки у відповідності до наказу директора школи.

 6. Учителю ,що призначений наказом відповідальним за проведення такого заходу, інформувати директора закладу про завершення подорожей, екскурсій, відвідування виставок, музеїв та інших позакласних заходів.

7.Класним керівникам забезпечити щотижневе проведення класних годин за затвердженим розкладом.

9. Категорично забороняється:

*Відпускати учнів з уроків, в тому числі на різні заходи (репетиції, змагання) без дозволу адміністрації закладу.

*Палити на території шкільного подвір'я;

*Допускати сторонніх осіб на уроки без дозволу адміністрації;

*Не дотримуватися вимог щодо шкільної форми відповідного зразка, узгодженого з батьківським комітетом школи 
*Перебувати у верхньому одязі в навчальних кабінетах школи;

*Проводити будь-які торговельні операції у приміщенні школи, за винятком шкільної їдальні;

10.Вважати ведення щоденників обов'язковим для учнів 2-11 класів.

11.Вносити списки учнів до класних журналів лише класними керівниками. У разі помилкового або неправильного запису робиться правильний, який засвідчується підписом директора закладу та скріплюється печаткою;

12.Класним керівникам закріпити за кожним учнем постійне робоче місце. План-схему закріплення робочих місць за учнями розмістити в класному журналі

13.Усім вчителям забезпечити прийом і здачу навчального кабінету між уроками протягом всього навчального дня наказом. Відмітки про прийом та передачу навчального кабінету робити у спеціальному зошиті. Відповідальність за ведення такого зошита покласти на завідуючих кабінетами.

14.Покласти повну відповідальність (в тому числі і матеріальну) за збереження навчального кабінету та обладнання на вчителів які в них працюють.

15. Здійснювати додаткові освітні послуги виключно в позаурочний час з дозволу адміністрації школи згідно з чинним законодавством.

16.Категорично заборонити проведення додаткових послуг, не передбачених навчальним планом та мережею додаткових освітніх послуг - репетиторство.

17.Заборонити доступ будь-кого (крім господарських служб) до підвальних, над дахових та службових приміщень.

18.У разі виникнення надзвичайних ситуацій всім працівникам діяти у відповідності до плану дій під час надзвичайних ситуацій.

19.Заборонити проведення всіх позакласних заходів після 17-00 години.

20. Категорично заборонити користування електроприборами (ел.чайники, обігрівачі та інші).

 21.Контроль
за виконанням даного наказу покласти на заступників директора закладу з навчалбноо-виховної роботи Росолову О.І., Семенцову Є.О., Шкарлет Т.І., заступника директора з виховної роботи Промську О.В., заступника директора з адміністративно- господарської роботи Сіру О.С.

Директор 




                                Л.РОГАНІНА
Додаток 1

Структура 2019/2020 начального року

І семестр- 02.09.-20.12.2019

ІІ семестр-13.01.-29.05.2020.

Осінні канікули-28.10.-03.11.2019 (7 календарних днів).

Зимові канікули- 21.12.2019-12.01.2020 (23 календарних дні).

Весняні канікули-23.03.-29.03.2020 (7 календарних днів)

 Додаткові канікули для учнів 1-х класів-13.01.-19.01.2020 ( 7 календарних днів).

Загальна тривалість канікул протягом навчального року-37 календарних днів.

Свято Першого дзвоника пропонується провести у понеділок 02 вересня 2019 року.

Свято Останнього дзвоника-29.05.2020.

Додаток 2
Часовий режим Куп’янського НВК «Школа-гімназія №3»
1.  Заклад працює щоденно, крім суботи, неділі та святкових днів з 8.00 до 18.00 
2. Вхід
учнів до закладу розпочинається о 8год 10хв.

3. Сторож школи о 7.00 год. відчиняє головний вхід.

4.       В окремі дні, за розпорядженням директора або  заступників можуть відчинятися запасні виходи.

5.    Усі
класи працюють в одну зміну.

6. В другу зміну :

· проводяться індивідуальні заняття, факультативи, курси за вибором, гуртки (згідно з графіком затвердженим директором закладу),

7.  Графіки
роботи їдальні, медпункту, бібліотеки та соціальних служб затверджуються директором закладу до 10.09.2018 року.

8. Батьківські 
збори, зібрання учнів, проводяться лише при умові погодження з адміністрацією закладу.

9. Заклад зачиняється о 18.00 год. особисто черговим сторожем. Перебування в закладі людей після вказаного часу забороняється.

10.   Позакласна робота регламентується окремим розкладом.

· У суботу, неділю та святкові дні заклад не працює, допуск у приміщення закладу лише за письмовим дозволом директора.

11.  В закладі здійснюється постійний зв’язок з черговим за телефоном 4 26 77 

Додаток 3

Тривалість уроків та розклад дзвінків
тривалість уроків у:

- 1-х класах — 35 хвилин,

- 2-4 класах — 40 хвилин,

- 5-11 класах — 45 хвилин;
Розклад дзвоників для учнів 1-х класів
	№
	Початок
	Кінець
	Тривалість перерви

	1
	8.30
	9.05
	20 

	2
	9.25
	10.00
	10

	3
	10.30
	11.05
	30 

	4
	11.35
	12.10
	30

	5
	12. 30
	13.05
	


Розклад дзвоників для учнів 2 – 4 -х класів

	№
	Початок
	Кінець
	Тривалість перерви

	1
	8.30
	9.10
	10

	2
	9.25
	10.05
	15

	3
	10.30
	11.10
	 25

	4
	11.35
	12.15
	15

	5
	12.30
	13.10
	15

	6
	13.25
	14.05
	


Розклад дзвоників для учнів 5-11: класів
	№
	Початок
	Кінець
	Тривалість перерви ви

	1
	8.30
	9.15
	10

	л
	9.25
	10.10
	20

	3
	10.30
	11.15
	20 

	4
	11.35
	12.20
	10 

	5
	12.30
	13.15
	10

	6
	13.25
	14.10
	10

	7
	14.20
	15.05
	10


Додаток 4
Графік прийому адміністрації закладу

	Посада керівника, його заступників з відповідних питань
	Прізвище, ім’я, по-батькові
	Дні та години прийому
	Місце прийому (адреса), контактний телефон

	Директор Куп’янського НВК «Школа-гімназія №3»
	Роганіна

Людмила Іванівна
	Понеділок: 13-00 – 15-00

Четвер:       10-00 – 12-00
	вул. Дарвіна,35 (корпус №1)

4-15-99

	Заступник директора з навчально-виховної роботи (корпус №1)
	Шкарлет

Таміла Іванівна
	Вівторок:   12-00 – 15-00

Середа:       13-00 – 16-00
	вул. Дарвіна,35 (корпус №1)

4-26-77

	Заступник директора з навчально-виховної роботи (корпус №2)
	Семенцова

Євгенія Олександрівна
	Понеділок: 15-00 – 17-00

Середа:       08-00 – 12-00
	вул. Комарова,1 (корпус №2)

4-11-43

	Заступник директора з навчально-виховної роботи (корпус №3)
	Росолова

Ольга Іванівна
	Понеділок: 15-00 – 17-00

Вівторок:    08-00 – 12-00
	вул. Транспортна,22 (корпус №3)

4-20-98

	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Івасенко

Антоніна Іванівна
	Четвер:       15-00 – 16-00

П’ятниця:   08-00 – 15-00
	вул. Дарвіна,35 (корпус №1)

4-15-99

	Заступник директора з виховної роботи (корпус №2)
	Промська
 Олена Володимирівна
	Понеділок – 8.00-10.30
П’ятниця   -  8.000-14.00          
	вул. Дарвіна,35 (корпус №1)

4-26-77

	Практичний психолог
	Домашенко Анна Юріївна
	Понеділок: 13-00 – 14-00

Четвер:       13-00 – 14-00
	Транспортна,22 (корпус №3)

7 49 62


Додаток 5
Режим провітрювання та вологого прибирання

1. Встановити, що обов'язкове щоденне вологе прибирання класних приміщень, де навчаються учні 1 -5 класах, здійснюється силами обслуговуючого персоналу закладу, а в 6-11 класах - учнями вищезазначених класів.

2. Обов’язкове дотримання провітрювання приміщень проводиться щоденно згідно графіку провітрювання по корпусам закладу.
Додаток 6
1. Облік відсутніх учнів на заняттях здійснюється класним керівником під час першого уроку, про що робиться запис та засвідчується підписом.
2. В книзі обліку відвідування учнями закладу вносяться дані про запізнення учнів на урок.
3. Педагог соціальний здійснює щоденний аналіз відвідування учнями закладу, ставить свій підпис, надає інформацію до відділу освіти.

4. Книга обліку відвідування учнями закладу зберігається у педагога соціального.

