Номенклатура справ
Куп'янського
 навчально-виховного комплексу
«Школа -  гімназія №3
Куп'янської міської ради

Харківської області

на 2017 рік
Куп'янський НВК «Школа-гімназія №3»                                    ЗАТВЕРДЖУЮ                                             
Куп'янської міської ради

Харківської області
                                                                       Директор Куп'янського НВК
                                                                                                          «Школа-гімназія №3»                                  Номенклатура справ   
                                                           _________ Л.І.Роганіна 

_____________№_____      
на 2017рік                                                                                       «_____»  ________     2017р.                                                                                                                                                  
	Індекс справи
	Заголовок справи (тому, частини)
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи         (   тому, частини)           і номери    статей за переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	01 – Документи з питань організації системи управління навчальним закладом

	01-01
	Закони України, постанови, рішення Верховної Ради України, укази, розпорядження Президента України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба*
	

	01-02
	Урядові та галузеві документи про загальну середню освіту (вказівки Міністерства освіти і науки України тощо) (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	01-03
	Доручення нарад директорів загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів, колегій при відділі освіти Куп'янської  міської ради Харківської області (копії)


	
	Доки не мине потреба
	

	01-04
	Накази директора Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  з основної діяльності
	
	До ліквідації організації1

Ст. 16 а
	1 Надіслані. до відома-

 доки не мине потреба

	01-05
	 Протоколи  засідань педагогічної ради Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3
	
	10 р.,

ст. 14-а
	

	01-06
	Протоколи  нарад педагогічних працівників при директорові Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3» 
	
	5 р.,

ст. 13
	

	*Перелік типових документів, що утворюються під час  діяльності  державних  органів та  органів місцевого самоврядування, інших підприємств, установ та організацій, із зазначенням строків  зберігання, затвердженим наказом  Міністерства юстиції  України  від 12.04.2012  № 578/5, який зареєстрований Міністерством юстиції України 17.04.12012 за №571/20884
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3

4

5

01-07

Протоколи  Ради Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

10 р.,

ст. 14-а

01-08

Протоколи  спільних засідань педагогічної ради та Ради Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

10 р.,

ст. 14-а

01-09

Протоколи загальних зборів колективу Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

Доки не мине потреба,

ст.15

01-10

Протоколи загальношкільних батьківських зборів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

Доки не мине потреба,

ст.15

01-11

Установчі документи ( свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи; довідка з Єдиного державного реєстру підприємств та організації України (ЄДРПОУ),  тощо ) Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області та зміни до них. 

До ліквідації організації 1
ст. 30

1  Надіслані. до відома-

1 р. після заміни

новими

01-12

Статут   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  

До ліквідації організації

ст.28

01-13

 Річний план роботи Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

5 р., 

ст. 157-а

01-14

Річні плани роботи спеціалістів та фахівців навчального закладу (соціального педагога, педагога-організатора, практичного психолога, медичних сестер, бібліотекарів)

1р.,

ст. 161

01-15

Місячні плани роботи Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  

Доки не мине потреба, 

ст. 162

01-16

Програми, концепції розвитку, перспективне прогнозування розвитку матеріально-технічної бази, кадрового забезпечення та навчально-виховного процесу Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

До ліквідації організації

ст. 149

01-17

Колективний договір між адміністрацією та трудовим колективом Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

До ліквідації організації, 

ст. 395-а

01-18

Державні, регіональні, міські, районні програми розвитку освітньої галузі (копії)

Доки не мине потреба



	1
	2
	3
	4
	5

	01-19
	Документи (свідоцтва, ліцензія,  акти тощо) з атестації, сертифікації, ліцензування Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  xe "КНИГИ: реєстрації: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "ПОЛОЖЕННЯ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "ОБҐРУНТУВАННЯ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "ЗВІТИ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "РІШЕННЯ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "ПРОТОКОЛИ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "ПОДАННЯ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "АТЕСТАТИ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "СВІДОЦТВА: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "СЕРТИФІКАТИ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"

xe "ДОКУМЕНТИ: з акредитації, атестації, сертифікації, ліцензування організації" \t "48"
	
	До ліквідації організації

ст. 48
	

	01-20
	Документи (акти, довідки, приписи, пропозиції, протоколи експертизи тощо)перевірок та інспектування Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  вищими організаціями, установами та службами 
	
	10 р., 

ст. 76-а
	

	01-21
	Документи щодо виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	
	 5 р.,

 ст. 88
	

	01-22
	Документи  щодо виконання Закону України «Про захист персональних даних» Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 88
	

	01-23
	Документи (акти тощо) щодо проведення огляду-конкурсу готовності Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області до нового навчального року
	
	5 р.,

ст. 77
	

	01-24
	Документи (аналітичні огляди, довідки, звіти директора ) з основних питань діяльності Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 298
	

	01-25
	Документи (акти, доповідні записки, довідки) тематичних та контрольних перевірок окремих напрямів діяльності Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3
	
	5 р.,

ст. 77
	

	01-26
	До​ку​мен​ти (ви​снов​ки, до​від​ки) про розроблення ме​то​дів ви​кла​дан​ня 

навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчанняxe "ДОВІДКИ: про розроблення: ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"

xe "ВИСНОВКИ: про розроблення: ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"

xe "ДОПОВІДІ: про розроблення ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"

xe "ДОКУМЕНТИ: про розроблення: ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"
	
	5 р.

ст.562
	

	01-27
	Правила внутрішнього трудового розпорядку Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області
	
	1р.1  

ст. 397
	1 Після заміни

новими



	01-28
	Акт прийому-передачі справ, складений в разі зміни директора Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  (з усіма додатками)
	
	До ліквідації організації

ст. 45-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-29
	Зве​р​нен​ня (про​по​зи​ції, за​яви, ска​р​ги) гро​ма​дянxe "СКАРГИ: гро​ма​дян" \t "82"

xe "ПРОПОЗИЦІЇ: гро​ма​дян" \t "82"

xe "ЗАЯВИ: гро​ма​дян" \t "82" та документи (листи, довідки, акти) з їх розгляду
	
	5 р.1
ст.82

	1У ра​зі не​од​но​ра​зо​вого зве​р​​​нен​ня – 5 р. пі​с​ля остан​ньо​го розгля​ду

	01-30
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  з   відділом   освіти  Куп'янської міської ради з питань освіти
	
	5 р.

ст.23
	

	01-31
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  з  відділом   освіти  Куп'янської міської ради з питань матеріально-технічного забезпечення освітнього процесу
	
	3 р.

ст.24
	

	01-32
	Листування    Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»      Куп'янської міської ради з відділом освіти Куп'янської міської    ради    з питань     працевлаштування випускників 9,11 класів Куп'янської гімназії №3    
	
	3 р.

ст.360
	

	01-33
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  з санітарно епідеміологічною станцією м. Куп’янська  з питань санітарного нагляду


	
	3 р.

ст.24
	

	01-34
	Контрольно-візитаційна книга Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	3 р. 1
	1Після
закінчення
книги
Строк зберіганні встановлено на засіданні ЕПК Держархіву Харківської області (протокол від

23.02.2012 №2)

	01-35
	Книга реєстрації наказів директора  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3» з основної діяльності    
	
	До

ліквідації організації, ст.121-а
	

	01-36
	Книга реєстрації протоколів нарад педагогічних працівників при директорові Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	До

ліквідації організації, ст.121-а
	

	01-37
	Книга реєстрації протоколів засідання педагогічної ради Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	До

ліквідації організації, ст.121-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-38
	Книга реєстрації протоколів Ради  Куп'янського НВК «Школа-  гімназія №3»  
	
	До ліквідац організації, ст.121-а
	

	01-39
	Книга реєстрації протоколів загальних зборів трудового колективу Куп'янського навчально-виховного  НВК  «Школа-  гімназія №3»  


	
	3 р

ст. 122
	

	01-40
	Книга реєстрації протоколів проведення загальношкільних батьківських зборів Куп'янського  НВК  «Школа-гімназія №3  
	
	3 р

ст. 122
	

	01-41
	Журнал реестрації  особистого прийому громадян директором Куп'янського  НВК «Школа-  гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 125
	

	01-42
	Журнал контролю виконання прийнятих рішень засідання педагогічної ради Куп'янського  НВК «Школа- гімназія №3 
	
	3 р.,

ст. 123
	

	01-43
	Журнал контролю виконання прийнятих рішень нарад педагогічних працівників при директорові Куп'янського  НВК «Школа-  гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 123
	

	01-44
	Журнал реєстрації вхідних документів   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	3 р.

ст.122
	

	01-45
	Журнал реєстрації вихідних документів   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	З р.

ст.122
	

	01-46
	Журнал реєстрації телефонограм   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  
	
	1р.

ст. 126
	

	01-47
	Журнал   реєстрації електронної пошти 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1 р.,

ст. 126
	

	01-48
	Витяг з номенклатури        справ     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»   
	
	3р. 1
ст.112-а
	1 Після заміни новими та за умови переда вання справ до архівного підроз ділу організації

	01-49
	Статут Громадської організації «Батьківський комітет гімназії №3»
	
	До ліквідації організації ст.28
	

	01-50
	Книга обліку наслідків внутрішкільного контролю  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.
	

	01-51
	Журнал контролю за виконанням рішень загальних зборів трудового колективу Куп'янського НВК «Школа-  гімназія №3»  

	
	3 р.,

ст. 123
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	2
	3
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	02 - Документи  організації  системи шкільної освіти

02.1 -  Документи щодо забезпечення гарантованого права на освіту



	02.1-01
	Робочий навчальний план школи на навчальний рік Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	До заміни новими,

ст. 552 б
	

	02.1-02
	Річні статистичні звіти та документи   (за формою № ЗНЗ-1 тощо) до них з основних видів діяльності

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	До

ліквідації

організації

ст. 302 б
	

	02.1-03
	Річні звіти про проведення державної підсумкової атестації та випуску учнів   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  


	
	5 р.,

ст. 559 а
	

	02.1-04
	Місячні звіти щодо обліку руху учнів

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	5р.

ст. 303
	

	02.1-05
	Документи (постанови, рішення, інструкції )  щодо виконання

Закону України «Про освіту», Закону України «Про загальну середню освіту» Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст.88
	

	02.1-06
	Річні контрольні роботи учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3
	
	3 р.

ст.567
	

	02.1-07
	Семестрові контрольні роботи учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	1 р.

ст.567
	

	02.1-08
	Мережа, перспективна мережа

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	Доки не

мене

потреба,

ст.33-б
	

	02.1-09
	Списки первинного обліку дітей, які

підлягають навчанню  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  


	
	10 р.,

ст. 525-є
	

	02.1-10
	Особові справи учнів

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  


	
	5р.1
Ст. 494 б
	1 Після закінчення або вибуття

	02.1-11
	Замовлення на виготовлення бланків документів про освіту Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  

	
	1р.,

ст. 308
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02.1-12
	Відомості  про продовження навчання та працевлаштування випускників навчального закладу (довідки, звіти, інформації тощо)  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3
	
	3 р.,

ст. 603
	

	02.1-13
	Відомості обліку відвідування  занять учнями  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	1р.,

ст.591


	

	02.1-14
	Відомості та документи про причини пропуску занять учнями 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	1р.,

ст. 592
	

	02.1-15
	Класні журнали 1-4-х, 5-8-х, 10-х класів  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  .


	
	5 р.,

ст. 590
	

	02.1-16
	Класні журнали 9-х, 11-х класів

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	10 р.

ст. 590
	

	02.1-17
	Розклад уроків для учнів 1-4-х класів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст. 586
	

	02.1-18
	Розклад уроків для учнів 5-11-х класів  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст. 586
	

	02.1-19
	Розклад факультативних занять, індивідуальних та групових занять з учнями Куп'янського навчально-вихов ного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст. 586
	

	02.1-20
	Графіки роботи гуртків, спортивних секцій Куп'янського навчально-вихов ного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст. 586
	

	02.1-21
	Алфавітна книга запису учнів

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	10 р.1
ст.525-є
	1 За від​су​т​ності наказів про за​ра​ху​ван​ня, відра​ху​ван​ня, ви​пуск, а та​кож осо​бо​вих справ – 75 р

	02.1-22
	Книга обліку руху учнів

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	20 р.
	Срок зберігання встановлено на засідання ЕПК  Державного архіву Харківської області (протокол №3 від 20.04.2011)

	1
	2
	3
	4
	5

	02.1-23
	Книга обліку і видачі свідоцтв та додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	75 р.,

ст. 531-а
	

	02.1-24
	Книга обліку і видачі атестатів та додатків до атестатів про повну загальну середню освіту, срібних і золотих медалей Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа- гімназія №3»  
	
	75 р.,

ст. 531-а
	

	02.1-25
	Книга обліку і видачі Похвальних листів і Похвальних грамот Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа- гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області.
	
	10 р. 1
	1 Після
закінчення
книги
Строк зберіганні встановлено на засіданні ЕПК Держархіву Харківської області (протокол №2 від 23.02.2012)

	02.1-26
	Журнал обліку занять з учнями, які навчаються за індивідуальною формою Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 590
	

	02.1-27
	Журнал групи продовженого дня

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5р.,

ст. 590
	

	02.1-28
	Журнал обліку пропущених і заміщених уроків Куп'янського навчально-вихов ного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 630
	

	02.1-29
	Журнал факультативних занять, індивідуальних та групових занять з учнями Куп'янського навчально-вихов ного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5р.,

ст. 630
	

	02.1-30
	Журнал обліку роботи гуртків, спортивних секцій Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3
	
	5 р.,

ст. 630
	

	02.1-31
	Журнал реєстрації видачі довідок на учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 122
	

	02.1-32
	Витяг з номенклатури        справ     
	
	3р.1
ст.112-а
	1 Після заміни новими та за умови пере давання справ до архівного підроз ділу організації

	02.1-33
	
	
	
	

	02.1-34
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02.2 -  Документи з питань навчально-виховної роботи

	02.2-01
	Рі​ч​ні пла​ни, індивідуальні календарно-тематичні плани роботи вчителів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  xe "ПЛАНИ: річні: стру​к​ту​р​них під​ро​з​ді​лів ор​га​ні​за​ції, індивідуальні плани працівників " \t "161"

	
	1р.,

ст.161
	

	  02.2-02
	По​ло​жен​няxe "ПОЛОЖЕННЯ" \t "20", xe "РЕГЛАМЕНТИ" \t "20"ін​ст​ру​к​ції,xe "ІНСТРУКЦІЇ" \t "20" ме​то​ди​ч​ніxe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20"

xe "ВКАЗІВКИ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20" ре​ко​мен​да​ції з питань організації навчально-виховного процесу в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  


	
	До за​мі​ни нови​ми

ст. 20-б
	

	02.2-03
	До​ку​мен​ти (про​гра​ми, навчаль​ніxe "ПЛАНИ: навчаль​ні" \t "540" пла​ни, до​від​ки) про ор​га​ні​за​цію і стан навчаль​но-​ви​хо​в​ної і ме​то​ди​ч​ної ро​бо​ти в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  

xe "ЛИСТУВАННЯ: про ор​га​ні​за​цію і стан навчаль​но-​ви​хо​в​ної і ме​то​ди​ч​ної ро​бо​ти в навчаль​них за​кла​дах, за​оч​но​го, ве​чі​р​ньо​го та дистанційного навчан​ня" \t "624"
	.
	5 р.

ст.540
	

	02.2-04
	Документи (плани, розклад тощо) щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою

в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  


	
	5 р.,

ст. 544
	

	02.2-05
	Документи (програми, зразки тестових зошитівxe "ЗРАЗКИ: тестових зошитів" \t "579", схеми оцінювання результатівxe "СХЕМИ: оцінювання результатів" \t "579" тощо) про проведення незалежного зовнішнього оцінювання знань учнів в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  

xe "ПРОГРАМИ: проведення: незалежного зовнішнього оцінювання знань учнів" \t "579"

xe "ДОКУМЕНТИ: про проведення: незалежного зовнішнього оцінювання знань учнів" \t "579"
	
	До заміни новими,

ст. 579-б
	

	02.2-06
	До​ку​мен​ти (пла​ни, зві​ти, ві​до​мо​с​ті, до​від​ки) про ор​га​ні​за​цію і про​ве​ден​ня навчаль​них екс​кур​сій та навчальної практики в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»

xe "ЛИСТИ: про організацію і проведення: навчаль​но-​ви​ро​б​ни​чих екс​кур​сій" \t "587"

xe "ДОВІДКИ: про ор​га​ні​за​цію і про​ве​ден​ня навчаль​но-​ви​ро​б​ни​чих екс​кур​сій" \t "587"

xe "ВІДОМОСТІ: про ор​га​ні​за​цію і про​ве​ден​ня навчаль​но-​ви​ро​б​ни​чих екс​кур​сій" \t "587"

xe "ЗВІТИ: про ор​га​ні​за​цію і про​ве​ден​ня навчаль​но-​ви​ро​б​ни​чих екс​кур​сій" \t "587"

xe "ПЛАНИ: ор​га​ні​за​ції і про​ве​ден​ня навчаль​но-​ви​ро​б​ни​чих екс​кур​сій" \t "587"

xe "ДОКУМЕНТИ: про організацію і проведення: навчаль​но-​ви​ро​б​ни​чих екс​кур​сій" \t "587"
	
	1р.,

ст. 587
	

	02.2-07
	Документи (довідки, інформації) про стан викладання, виконання навчальних планів та програм із навчальних предметів в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.
	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного

архіву Харківської

області (протокол №2 від16.03.2011) 

	1
	2
	3
	4
	5

	02.2-08
	Документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) щодо

проведення моніторингових досліджень якості освіти та результатів навчальних досягнень учнів в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  


	
	10 р.,


	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного

архіву Харківської

області (протокол №3 від 20.04.2011)

	02.2-09
	Навчальні програми з навчальних

предметів  в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.1
ст. 553-б
	1  Після заміни новими

	02.2-10
	Графіки проведення перевірних

контрольних, тематичних робіт,

лабораторних робіт, практичних робіт  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1р.,

ст. 586
	

	02.2-11
	Листування   Куп'янського навчально-виховного комплексуі «Школа-гімназія №3» з міським відділом освіти з питань  виконання мовного законодавства, державних, регіональ  них, міських програм щодо розвитку і функціонування державної мови 
	
	5 р.,

ст. 22
	

	02.2-12
	Листування   з міським відділом освіти щодо організації оздоровлення та відпочинку дітей та підлітків пільгового контингенту  
	
	3 р.,

ст. 794
	

	02.2-13
	Листування з міським відділом освіти щодо організації початку та закінчення навчального року Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 22
	

	02.2-14
	Витяг з номенклатури        справ     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»   Куп'янської міської ради Харківської області
	
	3р. 1
ст.112-а
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу оранізації

	02.2-15
	Тижневе навантаження вчителів

	
	3р.
	

	02.2-16
	
	
	
	

	02.2-17
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	02.3 – Документи з питань виховної роботи


	02.3-01
	Протоколи батьківських зборів учнів 1-11-х класів  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»


	
	Доки не мине потреба,

ст. 15
	

	02.3-02
	 Річний  план роботи Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»   з питань організації виховного процесу 


	
	5 р.,

ст. 157-6
	

	02.3-03
	Рі​ч​ні пла​ни виховної роботи класних керівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1р.,

ст. 161
	

	02.3-04
	Плани роботи методичних об'єднань класних керівників 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	3р.,

ст.556
	

	02.3-05
	Зві​ти з правової освіти та виховання учнів навчального закладу 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1 р.,

ст. 299
	

	02.3-06
	Звіти щодо виконання Комплексної програми профілактики злочинності та правопорушень серед учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1 р.,

ст. 299
	

	02.3-07
	По​ло​жен​няxe "ПОЛОЖЕННЯ" \t "20", xe "РЕГЛАМЕНТИ" \t "20"ін​ст​ру​к​ції,xe "ІНСТРУКЦІЇ" \t "20" ме​то​ди​ч​ніxe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20"

xe "ВКАЗІВКИ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20" ре​ко​мен​да​ції з питань організації навчально-виховного процесу в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  


	
	До за​мі​ни нови​ми

ст. 20-6
	

	02.3-08
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів роботи з профілактики наркоманії, токсикоманії, ВІЛ/СНІДу. Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»xe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"

	
	5 р.,

ст.298
	

	02.3-09
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів роботи щодо  охоплення гуртковою роботою учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	5 р.,

ст.298
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	02.3-10
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів роботи щодо   щодо організації роботи дитячої юнацької громадської організації Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3.


	
	5 р.,

ст.298
	

	02.3-11
	Ли​с​ту​ван​ня з міським відділом освіти про ор​га​ні​за​цію і стан навчаль​но-​ви​хо​в​ної і ме​то​ди​ч​ної ро​бо​ти в Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3» 

 xe "ЛИСТУВАННЯ: про ор​га​ні​за​цію і стан навчаль​но-​ви​хо​в​ної і ме​то​ди​ч​ної ро​бо​ти в навчаль​них за​кла​дах, за​оч​но​го, ве​чі​р​ньо​го та дистанційного навчан​ня" \t "624"
	
	3 р.,

ст.624
	

	02.3-12
	Журнал реєстрації учнів навчального закладу, поставлених на облік у відділі кримінальної міліції у справах дітей Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3


	
	3 р.,

ст. 122
	

	02.3-13
	Витяг з номенклатури справ 

.
	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	02.3-14
	
	
	
	

	02.3-15
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	                  02.4 – Документи з питань охорони та соціального захисту дитинства

	02.4-01
	Річні плани з усіх напрямів діяльності практичного психолога і соціального педагога    Куп'янського навчально-ви ховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст.161
	

	02.4-02
	Статистичні звіти з питань соціаль ного захисту дітей пільгових категорій Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 303
	

	02.4-03
	Документи (звіти, довідки, інформації) щодо організації харчування учнів у навчальному закладі  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	5р.
	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного архіву Харківської області

(протокол  від 16.03. 2011 №2)

	02.4-04
	Документи (соціальні паспорти класв, банк даних, акти соціальних інспектувань тощо ) дітей пільгового контингенту, які навчаються у 

Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3»  
	
	До заміни новими
	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного архіву Харківської області

(протокол  від 16.03.2011 №2)

	02.4-05
	Списки дітей пільгових категорій Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області.
	
	До заміни новими
	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного архіву Харківської області

(протокол  від 16.03.2011 №2)

	02.4-06
	Листування  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  з відділом  освіти   Куп'янської  міської ради ради з   питань соціального  захисту прав дітей 

	
	5р.,

ст..22
	

	02.4-07
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	02.4-08
	
	
	
	

	02.4-09
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	               02.5 – Документи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму

	02.5-01
	Нормативно-правові акти  з питань безпеки життєдіяльності та запобігання всім видам дитячого травматизму (копії).
	
	Доки не мине потреба
	

	02.5-02
	По​ло​жен​няxe "ПОЛОЖЕННЯ" \t "20", xe "РЕГЛАМЕНТИ" \t "20"ін​ст​ру​к​ції,xe "ІНСТРУКЦІЇ" \t "20" ме​то​ди​ч​ніxe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20"

xe "ВКАЗІВКИ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20" ре​ко​мен​да​ції з питань організації навчально-виховного процесу, з безпеки життєдіяльності учнів та вихованців Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До заміни новими,

ст. 20-6
	

	02.5-03
	Документи (акти, висновки) про розслідування нещасних випадків з учнями та вихованцями 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	45 р.1
ст. 453
	1 Пов'язані із значними матеріальни ми збитками

людськими жертвами –

75 р.

	02.5-04
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  з »  з відділом  освіти   Куп'янської  міської ради ради з   питань роботи дружини юних пожежних-рятівників
	
	3 р.

ст.24
	

	02.5-05
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  з »  з відділом  освіти   Куп'янської  міської ради ради з   питань роботи загону юних інспекторів руху
	
	З р.

ст.24
	

	02.5-06
	Журнал реєстрації нещасних випадків, що сталися з вихованцями, учнями навчального закладу

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	45 р.1 ,

ст. 477
	1  Після закінчення журналу



	02.5-07
	Журнали реєстрації інструктажів (первинного, позапланового, цільового) з учнями   з безпеки життєдіяльності Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	10 р1
ст. 482
	1 Після закінчення журналу



	02.5-08
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1  Після заміни новими та за умови передаван справ до архівн. підрозділу організації

	02.5-09
	Програми інструктажів, інструкції з ОП та БЖД учнів  Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»  
	
	До заміни новими,

ст. 20-6
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02.6 – Документи з питань фізичного  виховання, допризовної підготовки юнаків, військово-патріотичного виховання



	02.6-01
	Законодавчі та нормативно-правові акти з питань фізичного виховання та спорту (копії)


	
	Докине мине потреба
	

	02.6-02
	Законодавчі та нормативно-правові акти з питань допризовної підготовки та військово-патріотичного виховання (копії) 

	
	Доки не мине потреба
	

	02.6-03
	Документи (довідки, звіти, доповідні записки, інформації) про стан фізичного виховання та спортивно-масової роботи   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	5  р.,

ст. 298
	

	02.6-04
	Документи (довідки, звіти, доповідні записки, інформації) про стан   військово-патріотичного виховання  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	5  р.,

ст. 298
	

	02.6-05
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	02.6-06
	
	
	
	

	02.6-07
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02.7 – Документи з позакласної та позашкільної роботи

	02.7-01
	Нормативно-правові та інструктивно-методичні документи з питань позакласної та позашкільної освіти (копії) 
	
	Доки не мине потреба
	

	02.7-02
	Документи (заявки, умови проведення, довідки, програми, звіти тощо) про проведення конкурсів, фестивалів, виставок, учнівських олімпіад Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 588
	

	02.7-03
	До​ку​мен​ти (до​від​ки, плани, інформації, звіти) про організацію та проведення заходів під час шкільних учнівських канікул у Куп'янському навчально-виховному комплексі «Школа-гімназія №3xe "ЛИСТИ: про організацію дозвілля працівників" \t "796"

xe "ЗВІТИ: про організацію: дозвілля працівників" \t "796"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: про організацію: дозвілля працівників" \t "796"

xe "ДОВІДКИ: про організацію: дозвілля працівників" \t "796"

xe "ДОКУМЕНТИ: про організацію: дозвілля працівників" \t "796"
	
	5 р.,

ст. 796


	

	02.7-04
	Документи ((програми, протоколи, рішення журі, листи)  щодо організації та проведення конкурсу «Учень року» Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 588
	

	02.7-05
	До​ку​мен​ти (іс​то​ри​ч​ні й те​ма​ти​ч​ні огля​ди, довідки, добірки публікацій у засобах масової інформаціїxe "ДОБІРКИ: публікацій у засобах масової інформації" \t "60", відеозаписи, фото-документи тощо) з іс​то​рії організації - музей Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  xe "ВІДЕОЗАПИСИ: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ФОТОЗНІМКИ (фотодокументи): з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ДОВІДКИ: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ОГЛЯДИ: тематичні: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ОГЛЯДИ: історичні з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"

xe "ДОКУМЕНТИ: з іс​то​рії організації та її підрозділів " \t "60"
	
	До ліквідації організації

Ст.60


	

	02.7-06
	Сценарії проведення загальношкільних свят та урочистостей Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 588
	

	02.7-07
	Графіки проведення загальношкільних і позакласних заходів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст. 586
	

	02.7-08
	Витяг з номенклатури справ 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  .
	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	02.7-09
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	03 – Документи з питань організації цивільного захисту



	03-01
	Нормативно-правові акти про організацію та здійснення заходів цивільного захисту (копії)  


	
	Доки не мине потреба
	

	03-02
	Звіти про виконання планів та здійснення  заходів цивільного захисту Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»

	
	5 р.,

ст. 1192
	

	03-03
	Журнали обліку, списки формувань цивільної оборони Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	1 р.1,

ст. 1199
	1  Після заміни новими



	03-04
	Витяг з номенклатури справ 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  .

	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації


	03-05
	
	
	
	

	03-06
	
	
	
	

	03-07
	
	
	
	

	03-08
	
	
	
	

	03-09
	
	
	
	

	03-10
	
	
	
	

	03-11
	
	
	
	

	03-12
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04 – Документи з питань методичної роботи



	04-01
	Нормативно-правові акти  щодо організації методичної роботи (копії)
 
	
	Доки не мине потреба
	

	04-02
	 Протоколи  засідань методичної ради Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3
	
	10 р.,

ст. 14-а
	

	04-03
	Плани роботи методичного об'єднання  вчителів предметів суспільно-гуманітарного циклу

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	3р.,

ст.556
	

	04-04
	Плани роботи методичного об'єднання  вчителів предметів математики, фізики, інформатики, трудового навчання. технологій 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	3р.,

ст.556
	

	04-05
	Плани роботи методичного об'єднання  вчителів предметів природничого  циклу

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	3р.,

ст.556
	

	04-06
	Плани роботи методичного об'єднання  вчителів початкових класів  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	3р.,

ст.556
	

	04-07
	План роботи постій​но ді​ю​чого ме​то​ди​ч​ного, педагогічного  центру  з питань  організації роботи школи професійної адаптації молодих і малодосвідчених учителів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
xe "ПЛАНИ: роботи: постій​но ді​ю​чих на​у​ко​вих, технічних, екс​пер​т​них, ме​то​ди​ч​них, педагогічних, кон​суль​та​ти​в​них та інших ко​мі​те​тів, рад, ко​мі​сій" \t "160"
	.
	5 р.

ст. 160
	

	04-08
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів методичної роботи Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3xe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"
	
	5  р.,

ст. 298
	

	04-09
	Документи  (умо​ви, по​ло​жен​ня, про​гра​ми, до​від​ки, зві​ти, )щодо організації та проведення конкурсу «Учитель року» Куп'янського 
навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 64-б
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-10
	Листування  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3 з »  з міським відділом освіти   з питань   науково-методичної роботиxe "ЛИСТУВАННЯ: з організаційних питань діяльності" \t "24"
	.
	3 р.

ст.24
	

	04-11
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -  гімназія №3»  з міським відділом освіти   щодо роботи з обдарованими дітьми


	
	3 р.

ст.24
	

	04-12
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1 ,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	04-13
	
	
	
	

	04-14
	
	
	
	

	04-15
	
	
	
	

	04-16
	
	
	
	

	04-17
	
	
	
	

	04-18
	
	
	
	

	04-19
	
	
	
	

	04-20
	
	
	
	

	04-21
	
	
	
	

	04-22
	
	
	
	

	04-23
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	05 — Документи з питань психологічної служби



	05-01
	Нормативно-правові акти щодо діяльності працівників психологічної служби системи освіти (копії) 


	
	Доки не мине потреба
	

	05-02
	Річні плани роботи практичного психолога Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1р.,

ст. 161
	

	05-03
	Річний  план роботи з учнями навчального закладу Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області.
	
	1р.,

ст.. 161
	

	05-04
	 Статистичні звіти  практичного психолога Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3


	
	5 р.,

ст. 303
	

	05-05
	Аналітичні  довідки, доповідні записки, інформації тощо практичного психолога про виконання перспективних і поточних планів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3
	
	5 р.,

ст. 298
	

	05-06
	Аналітичні довідки про виконання перспективних і поточних планів щодо психологічного супроводу учнів пільгових категорій Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  xe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"
	
	5 р.,

ст. 298
	

	05-07
	Документи (акти обстеження матеріально-побутових умов проживання дітей пільгового контингенту, облікові картки, соціальні паспорти) соціального захисту учнів навчального закладу  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До

заміни новими
	Строк зберігання встановлений на засіданні ЕПК Державного  архіву Харків ськоїобласті (протокол від 23.02.2011 № 2)

	05-08
	Жу​р​на​ли ре​є​с​т​ра​ції індивідуальних кон​суль​та​цій практичного психолога  з батьками учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»   Куп'янської  міської ради Харківської області.
	
	1р.,

ст. 634
	

	05-09
	Журнал щоденного обліку робочого часу практичного психолога Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 630
	

	1
	2
	3
	4
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	05-10
	Журнал щоденного обліку робочого часу соціального педагога  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 630
	

	05-11
	Журнал проведення корекційно-відновлювальної та розвивальної роботи практичним психологом Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області.
	
	5 р.1
Після закінчення журналу
	Срок зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного архіву Харків. області

(протокол  від 23.02.2012  №2) 

	05-12
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передав справ до архів ного підрозділу організації 

	05-13
	Аналітичні огляди, довідки про виконання перспективних і поточних планів роботи з профілактики наркоманії, токсикоманії, ВІЛ/СНІДу. Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»xe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"
	
	5 р.,

ст.298
	

	05-14
	До​ку​мен​ти ( інформації, звіти) про Школу сприяння здоров’ю  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»
	
	5 р.,

ст.298
	

	05-15
	Аналітичні довідки щодо психологічного супроводу учнів девіантної поведінки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» xe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"
	
	5 р.,

ст. 298
	

	05-16
	Аналітичні довідки щодо психологічного супроводу обдарованих дітей  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» xe "ДОВІДКИ: про виконання: перспективних і поточних планів" \t "298"

xe "ОГЛЯДИ: аналітичні: про виконання перспективних і поточних планів" \t "298"
	
	5 р.,

ст. 298
	

	05-17
	Листування     Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  з  відділом   освіти  Куп'янської міської ради з питань психологічного супроводу навчально-виховного процесу
	
	3 р.

ст.24
	

	05-18
	
	
	
	

	05-19
	
	
	
	

	05-20
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	06 –Документи з питань  комп'ютеризації та інформатизації



	06-01
	Нормативно-правові акти з питань інформатизації освіти (копії) 
	
	Доки не

мине потреба
	

	06-02
	Статистичні звіти  з питань інформатизації Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 303


	

	06-03
	Статистичні звіти  з питань програмного комплексу «Міська освітня мережа» Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	5 р.,

ст. 303


	

	06-04
	 До​ку​мен​ти (ак​ти, до​по​ві​д​ні за​пи​с​ки, ві​до​мо​с​ті, листи)  про обладнання  кабінету інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання. Паспорти автоматизованих робочих місць Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3р.,

ст. 599


	

	06-05
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації 

	06-06
	
	
	
	

	06-07
	
	
	
	

	06-08
	
	
	
	

	06-09
	
	
	
	

	06-10
	
	
	
	

	06-11
	
	
	
	

	06-12
	
	
	
	

	06-13
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
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	07 – Документи з питань роботи з кадрами та громадянами



	07-01
	Накази начальника відділу освіти Куп'янської  міської ради  з особового    складу (копії) 
	
	Докине мине

потреба
	

	07-02
	Накази          директора           Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3» з кадрових питань (про прийняття, переведення, заохочення,  звільнення  атестація, підвищення кваліфікації, заохочення (нагородження, преміювання),   відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток за власний рахунок) працівників  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	75 р., 

ст. 16-б
	

	07-03
	Накази          директора           Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  про надання щорічної оплачуваної відпустки  та відпустки у зв’язку з навчанням працівникам  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-  гімназія №3»  
	
	5р.,

ст. 16-б
	

	07-04
	Про​то​ко​ли за​сі​дань, рішення ате​с​та​цій​них і ква​лі​фі​ка​цій​них ко​мі​сій Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  xe "РІШЕННЯ: ате​с​та​цій​них і ква​лі​фі​ка​цій​них тарифікаційних ко​мі​сій" \t "636"

xe "ПРОТОКОЛИ: ате​с​та​цій​них і ква​лі​фі​ка​цій​них тарифікаційних ко​мі​сій" \t "636"
	
	5 р. 1
ст. 636
	1В організаціях зі шкідливими умовами праці – 75 р.

	07-05
	Річні статистичні звіти (форма № 83-РВК), з особового складу Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації організації, 

ст. 302-б
	

	07-06
	Звіти і ві​до​мо​с​ті про про​ве​ден​ня ате​с​та​ції і вста​но​в​лен​ня ква​лі​фі​ка​ції педагогічних працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.

 ст. 638
	

	07-07
	Посадові та робочі інструкції працівників   Куп'янського навчально-виховного комплексу 
	
	5р1
ст. 43
	1 Після заміни новими

	07-08
	До​ку​мен​ти (ха​ра​к​те​ри​с​ти​ки,xe "ХАРАКТЕРИСТИКИ: атестаційні і кваліфікаційні" \t "637" ате​с​та​цій​ні xe "АНКЕТИ: ате​с​та​цій​ні " \t "637"ан​ке​ти, висновки тощо) про про​ве​ден​ня ате​с​та​цій і вста​но​в​лен​ня ква​лі​фі​ка​ції педагогічних працівників

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	75 р.1,2
ст. 637
	1Зберігаються в осо​​бо​вих справах

2 Ті, що не увійш​ли до осо​бо​вих справ, – 5 р.

	07-09
	Документи (заяви, подання, довідки тощо) до наказів з кадрових питань, що не ввійшли до складу особових справ Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 491
	

	1
	2
	3
	4
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	07-10
	Трудові книжки працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  Куп'янської  міської ради Харківської області.
	
	До запитання, не затребува  ні не менше 50 років,

ст.508
	

	07-11
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії та витяги з наказів про прийняття, переміщення, звільнення, оголошення подяк, характеристики, листки з обліку кадрів тощо) працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	75 р1
ст.493-в
	1 Після звільнення

	07-12
	Списки кадрового резерву  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р., 

ст.. 525-е
	

	07-13
	Спи​с​ки вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них  працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  xe "СПИСКИ: вій​сь​ко​во​зо​бо​в’я​за​них і призовників" \t "669"
	
	1р.,

ст. 669
	

	07-14
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян і документи щодо їх розгляду Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.1,

ст. 82-б
	1 У разі неодноразов ого звернення –     
5 років після останнього розгляду

	07-15
	Графіки робочого часу  працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.1,

ст. 391
	

	07-16
	Ли​с​ту​ван​ня про під​го​тов​ку, пе​ре​під​го​тов​ку і під​ви​щен​ня ква​лі​фі​ка​ції педагогічних працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  xe "ЛИСТУВАННЯ: про під​го​тов​ку, пе​ре​під​го​тов​ку і під​ви​щен​ня ква​лі​фі​ка​ції ка​д​рів" \t "618"
	
	5 р.,

   ст.618
	

	07-17
	Листування з Куп’янським міським центром зайнятості населення  про ре​зерв ка​д​рів на ви​су​ван​ня за по​са​дою, про за​мі​щен​ня ва​кан​т​них по​сад xe "ЛИСТУВАННЯ: про ре​зерв ка​д​рів на ви​су​ван​ня за по​са​дою, про за​мі​щен​ня ва​кан​т​них по​сад і про офор​м​лен​ня ого​ло​шень про кон​кур​си на ці по​сади" \t "522"
	
	3 р.,

ст. 522
	

	07-18
	Книга реєстрації наказів директора   Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  з кадрових питань 
	
	75 р.,

ст. 121-б
	

	07-19
	Книга реєстрації наказів   директора Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»    про надання щорічної оплачуваної відпустки працівникам  та відпустки у зв’язку з навчанням
	
	5 р.,

ст. 121-б
	

	07-20
	Книга реєстрації протоколів засідання атестаційної комісії Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 122
	

	1
	2
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	07-21
	Книга обліку особових справ працівників 

Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	75 р.,

т. 528
	

	07-22
	Журнал реєстрації пропозицій,заяв і скарг громадян Куп'янського навчально-виховного комплексу №3  
	
	5 р.,

ст. 124
	

	07-23
	Журнал обліку робочого часу працівників  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-

гімназія №3» 

	
	5р.,

ст. 630
	

	07-24
	Журнал обліку робочого часу вчителів під час канікул Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	5 р.,

ст. 630
	

	07-25
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р1,

ст. 112-в
	1  Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації 

	07-26
	
	
	
	

	07-27
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	08 - Фінансово-господарчі документи



	08-01
	Штатний розпис Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	3 р.,

ст. 37-б
	

	08-02
	Документи (тарифікаційні списки, склад тарифікаційної комісії, накази тощо) щодо тарифікації працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	25 р„

ст. 415
	

	08-03
	Документи (відомості на видачу витратних матеріалів, відомості оперативного обліку малоцінних матеріалів, дефектні акти тощо) щодо проведення інвентаризації матеріальних цінностей  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	3 р.1,

ст. 345
	1За умови завершення ревізії 

У разі ви​ни​к​нен​ня спорів (су​пе​ре​чок), по​ру​шен​ня кри​мі​на​ль​них справ, від​крит​тя су​да​ми про​вад​жен​ня у спра​вах – збе​рі​га​ю​ть​ся до ух​ва​лен​ня ос​та​точ​но​го рі​шен​ня

2Документи, які містять інформацію профінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу, – 5 р.



	08-04
	Документи  (подання, акти, відомості, інформації тощо) щодо прийому-передачі матеріальних цінностей Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» 

	
	3 р.1,

ст. 336
	1Див. примітки до справи з індексом 08-03



	08-05
	Табелі обліку використання робочого часу  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	1р.,

ст. 408
	

	08-06
	Інвентарні списки основних засобів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	3 р1, 

ст. 345
	1Див. примітки до статті 186



	   08-07
	Книга реєстрації протоколів тарифікаційної комісії  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	5 р., 

ст. 121-в
	

	08-08
	Книга обліку господарського майна та товарно-матеріальних цінностей Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»


	
	Зр.1
ст. 351
	1Див. примітки до справи з індексом 08-03



	08-09
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1,

 ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації 

	08-10
	
	
	
	

	08-11
	
	
	
	

	08-12
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	09 – Документи з питань охорони праці, пожежної безпеки



	09-01
	Нормативно-правові акти  з питань охорони праці та пожежної безпеки (копії) 
	
	Доки не мине потреба
	

	09-02
	Про​то​ко​ли ате​с​та​ції з тех​ні​ки без​пе​ки працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»    xe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОТОКОЛИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОГРАМИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "УМОВИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ДОКУМЕНТИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОТОКОЛИ: ате​с​та​ції з тех​ні​ки без​пе​ки" \t "436"
	.
	5 р.,

ст .436
	

	09-03
	Інструкції з охорони праці для працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквіда ції організа​ції,

ст. 20-а
	

	09-04
	Документи (положення, інструкції, інформації, довідки, звіти тощо) щодо забезпечення роботи з пожежної безпеки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  .
	
	5 р.,

ст. 1177
	

	09-05
	Документи (довідки, інформації тощо) щодо виконання приписів, постанов і розпоряджень з охорони праці Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 437
	

	09-06
	Документи (програми, рекомендації) оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»    
xe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОТОКОЛИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОГРАМИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "УМОВИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ДОКУМЕНТИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"
	
	3 р.,

ст.442
	

	09-07
	Документи (ак​ти, ви​снов​ки, про​то​ко​ли, аварійніxe "КАРТКИ: аварійні" \t "453" картки) з питань розслідування нещасних випадків з працівниками Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  

	
	45 р. 1

ст. 453
	1По​в’я​за​ні із зна​ч​ни​ми ма​те​рі​аль​ни​ми зби​т​ка​ми та люд​сь​ки​ми жерт​ва​ми – 75р.

	09-08
	Документи (ак​ти, ви​снов​ки, про​то​ко​ли, аварійніxe "КАРТКИ: аварійні" \t "453" картки) з питань розслідування  не​ща​с​них ви​пад​ків невиробничого характеру з працівниками Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  09-20
	
	45 р., 1
ст. 453
	1По​в’я​за​ні із зна​ч​ни​ми ма​те​рі​аль​ни​ми зби​т​ка​ми та люд​сь​ки​ми жерт​ва​ми – 75р.

	09-09
	Акти, довідки перевірки  дотримання санітарно-гігієнічного режиму  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» 
 
	
	5 р.,

ст. 434
	

	1
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	09-10
	Ли​с​ту​ван​ня  Куп'янського НВК«Школа-гімназія №3»  з відділом освіти  про забезпечення пожежної безпеки в організації xe "ЛИСТУВАННЯ: про ор​га​ні​за​цію і функціонування протипо​же​ж​ної охо​ро​ни ор​га​ні​за​ції" \t "1186"
	
	3 р.

ст.1186
	

	09-11
	Листування  Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»  з відділом освіти  про стан і заходи з поліпшення умов праці, техніки безпеки, з питань  дотримання вимог законодавства з охорони праці 
	
	5 р.,

ст.466
	

	09-12
	Журнал реєстрації вступного інструктажу з охорони праці для працівників Куп'янського  НВК «Школа-гімназія №3»  
	
	10 р. 1,

ст. 481
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу



	09-13
	Журнал реєстрації інструктажів з охорони праці на робочому місці працівників Куп'янського  НВК «Школа-гімназія №3»  
	
	10 р. 1
ст. 482
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу



	09-14
	Журнал реєстрації осіб, потерпілих від нещасних випадків Куп'янського  НВК «Школа-гімназія №3»    
	
	45 р. 1,

ст. 477
	1Після закінчення журналу



	09-15
	Журнал реєстрації нещасних випадків невиробничого характеру працівників

Куп'янськогоНВК«Школа-гімназія №3»  
	
	45 р1
ст. 477
	1 Після закінчення журналу



	09-16
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	09-17
	Журнал реєстрації  інструкцій з охорони праці та безпеки життєдіяльності  Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»    
	
	10 р. 1,

ст. 481
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу



	09-18
	Журнал обліку видачі інструкцій з охорони праці та безпеки життєдіяльності  Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»    
	
	10 р. 1,

ст. 481
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу



	09-19
	Журнал реєстрації інструктажів з правил технічної експлуатації електроустановок споживачів і групи електробезпеки Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»    
	
	10 р. 1,

ст. 481
	

	09-20
	Журнал протоколів перевірки знань з електробезпеки ІІ, ІІІ групи електробезпеки Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»    
	
	10 р. 1,

ст. 481
	

	09-21
	Документи (положення, інструеції, інформації,) щодо забезпечення роботи з електробезпеки  Куп'янського НВК «Школа-гімназія №3»    
xe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОТОКОЛИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ПРОГРАМИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "УМОВИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"

xe "ДОКУМЕНТИ: оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки " \t "442"
	
	3 р.,

ст.442
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	10 – Документи з питань зміцнення навчально-матеріальної бази

	10-01
	Технічний паспорт Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р. 1,

ст. 1038
	1 Після

ліквідації основних засобів 

	10-02
	Акт на відведення та закріплення земельної ділянки за Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3
	
	До ліквідації організації,

ст. 1046-а
	

	10-03
	Акт готовності закладу до нового навчального року у Куп'янському навчально-виховному комплексі  «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації організації,


	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Державного архіву Харківської області

(протокол  від 16.03.2011 №2)

	10-04
	Документи    ( акти , інформації, звіти, довідки, тощо) щодо проведення ремонтних  робіт у Куп'янському навчально-виховному комплексі  «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р.,

ст. 1597
	

	10-05
	Документи (звіти, інформації тощо) щодо споживання електроенергії  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 1904
	

	10-06
	Документи (звіти, інформації тощо) щодо споживання опалення Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 1904
	

	10-07
	Документи (звіти, інформації тощо)  щодо водо​постачання Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 1904
	

	10-08
	Ли​с​ту​ван​ня про утри​ман​ня бу​ді​вель, по​дві​р’їв, тро​ту​а​рів у на​ле​ж​но​му тех​ні​ч​но​му і са​ні​та​р​но​му ста​ні та бла​го​ус​т​рій по​дві​р’їв Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 1062
	

	10-09
	Журнал обліку енергоносіїв Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3

	
	1 р.,

ст. 1905
	

	10-10
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р.1,

ст. 112-в
	1 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації 
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	11 - Шкільна бібліотека

	11-01
	Річний план роботи бібліотеки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1р.,

ст. 161
	

	11-02
	Плани роботи завідувача бібліотеки навчального закладу (місячні, тижневі) Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» 
	
	1р.,

ст. 161
	

	11-03
	Акти, протоколи перевірок роботи бібліотеки  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	1р., 1
ст. 802
	1 Після наступної перевірки

	11-04
	Акти на списання літератури Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» 

 
	
	10 р.,

 ст. 812
	

	11-05
	Акти на списання періодичних видань  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	3 р., 

ст. 813
	

	11-06
	Щоденник роботи бібліотеки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3


	
	3 р.,

ст. 804
	

	11-07
	Інвентарні книги  бібліотечного фонду Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки, 

ст. 805
	

	11-08
	Книги сумарного обліку бібліотечного фонду Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки, 

ст. 806
	

	11-09
	Су​п​ро​ві​д​ні документи ( накладні, списки) на літературу, що надходять до бібліотеки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа -гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки, ст. 808
	

	11-10
	Картотеки періодичних видань Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки, ст. 807
	

	11-11
	Ка​та​ло​ги xe "КАТАЛОГИ: " \t "817"(електронні бази даних) книг , навчальних програм (си​с​те​ма​ти​ч​ні, ал​фа​ві​т​ні, пре​д​ме​т​ні)
	
	До ліквідації бібліотеки, ст. 817
	

	11-12
	Алфавітний каталог бібліотечного фонду  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки,

 ст. 817
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	11-13
	Систематичний каталог бібліотечного фонду  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки, ст. 817
	

	11-14
	Каталоги (електронні бази даних) книг Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	До ліквідації бібліотеки, ст. 817
	

	11-15
	Формуляри читачів бібліотеки Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	Доки не мине потреба,

ст.. 825
	

	11-16
	Витяг з номенклатури справ 


	
	3 р. 1,

 ст. 112-в
	1Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації 

	11-17
	Журнал обліку виданих підручників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  


	
	3 р.,

ст. 804
	

	11-18
	Відомості про видані підручники Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3» 

 
	
	3 р.,

ст. 804
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	12 – Документи з питань медичного  обслуговування



	12-01
	Річні плани роботи сестер медичних  Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1р.,

ст.161
	

	12-02
	Медичні картки учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  .
	
	5 р. 1

ст. 721-б
	1Після вибуття

	12-03
	Медичні книжки працівників Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р. 1
ст. 721-б
	1 Після

звільнення



	12-04
	До​ку​мен​ти (пла​ни, до​від​ки,xe "ДОВІДКИ: про медичні огляди" \t "707" кар​т​ки,xe "КАРТКИ: медичних оглядів" \t "707" спи​с​ки,xe "СПИСКИ: осіб: які проходять медичний огляд" \t "707" гра​фі​ки,xe "ГРАФІКИ: про проведення медичних оглядів" \t "707" листи) про проведення поглиблених ме​ди​ч​них огля​дів учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 707
	

	12-05
	До​ку​мен​ти (до​від​ки, ві​до​мо​с​ті, списки, листи) про на​яв​ність і санітарноий стан приміщень Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	3 р.,

ст. 704
	

	12-06
	Кар​тки дис​пан​се​р​но​го об​лі​ку учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	5 р., 3
ст. 721
	3 Після зняття з диспансерного обліку

	12-07
	Що​ден​ни​к кон​суль​та​цій ме​ди​ч​но​ї сестри  щодо гігієнічного виховання учнів Куп'янського навчально-виховного комплексу «Школа-гімназія №3»  
	
	1 р.

ст. 723
	

	12-08
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